Licda.

Guatemala, 28 de febrero de 2020

Cinzia Renata Di Chiara Flores

Sefiora Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales con forme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios Profesionales Nimero 52-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 6-
2020, correspondiente al mes de febrero, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura electrénica serie ASIEBEBE numero de DTE 750207936.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesorar a la Direccion de Planificacion y Modernizaciéon Institucional, en la
implementacién de mejoras continuas con relacion a la estructura del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Asesorar a la Direccion de Planificacion y Modernizaciéon Institucional, en la
implementacion de herramientas normativas en las diferentes areas de trabajo, tanto
administrativas como sustantivas.

Asesorar a la Direccion de Planificacion y Modernizaciéon Institucional, en la
elaboracion de informes gerenciales en materia de modernizacién institucional.
Asesorar a la Direcciéon de Planificacion y Modernizacién Institucional, en la
capacitacion y desarrollo de habilidades y destrezas en la elaboracién en materia de
estructura, herramientas normativas, gerenciales y de otra indole.

Asesorar a la Direccion de Planificacion y Modernizacién Institucional, en otras
tareas y actividades que se le asigne por la jefatura en materia de su competencia,
segun sea la necesidad.



RESULTADOS OBTENIDOS

e Seasesor¢ alaDireccion de Planificacion y Modernizacion Institucional en el andlisis
del procedimiento del Manual de Normas y Procedimientos de Caja Chica.

e Seasesoro ala Direccidn de Planificacion y Modernizacion Institucional en el analisis
de los procedimientos del Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones.

e Se asesor6 a la Direccion de Planificacion y Modernizacion Institucional en la
coordinacién de reuniones de trabajo con las Delegaciones de Planificacion del
Ministerio de Cultura y Deportes para la creacion de procedimientos para la entrega
de Resoluciones de Modificacion Presupuestaria.

e Se asesor6 a la Direccién de Planificacion y Modernizacioén Institucional en la
creacién de procedimientos para la entrega de Resoluciones de Modificacion
Presupuestaria.

e Seasesor6 ala Direccion de Planificacion y Modernizacion Institucional en el analisis
del procedimiento del Manual de Ingresos Privativos del Parque Nacional Tikal.

Maldonpado Hermosilla

Ministerio de Cultura y Deportes



